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1 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
АККРЕДИТАЦИЯ – это процедура  тендера, включающая в себя оценку финансово-экономического состояния, технических и организационных возможностей организаций, с целью определения соответствия организаций базовым критериям, предъявляемым Обществом и оценки их возможности выполнить услуги либо работы.
ОРГАНИЗАТОР ТЕНДЕРА – Управление по тендерной работе, в соответствии с требованиями настоящего стандарта проводит  тендерную процедуру и ведет  переписку с участниками.

ИНИЦИАТОР ТЕНДЕРА – отдел, подразделение Общества, курирующее предмет тендера, согласно своим функциональным обязанностям.

ЗАКАЗЧИК - ООО «РН-Юганскнефтегаз»,  в лице структурных подразделений.

ТЕНДЕРНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ – пакет документов, формируется Инициатором тендера, и предоставляется в адрес Претендента
ПОТЕНЦИАЛЬНЫЙ ПРЕТЕНДЕНТ – организация, прошедшая  предварительную квалификацию и получившая приглашение на участие в тендере по конкретному лоту.

ОРГАНИЗАЦИЯ - юридическое лицо, которое имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество, а также самостоятельный баланс или смету. Отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести  обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

ОТКРЫТЫЙ ТЕНДЕР - форма проведения тендера, при которой приглашение делать оферты направляется неограниченному кругу лиц, путем размещения объявления на официальных интернет – сайтах ООО «РН-Юганскнефтегаз»  и ОАО «НК «Роснефть», и при участии всех желающих организаций, письменно подтвердивших свое согласие с условиями тендера и прошедших предквалифкацию. Открытый тендер является основной формой  размещения заказа в ООО «РН-Юганскнефтегаз».

АККРЕДИТАЦИЯ ПО ОТКРЫТОМУ ТЕНДЕРУ - форма проведения аккредитации организаций, изъявивших свое желание на участие в тендере по конкретному лоту в ответ на объявление размещенное  на официальных интернет – сайтах ООО «РН-Юганскнефтегаз»  и ОАО «НК «Роснефть», и подтвердивших свое согласие путем предоставления заявки (приложение № 4.1 данной инструкции) и сопутствующих материалов сформированных в соответствии с требованиями данной инструкции. О результате аккредитации по открытому тендеру Организатор тендера уведомляет организацию, при положительном решении информация об организации заноситься в банк данных потенциальных подрядчиков ООО «РН-Юганскнефтегаз».  

ФОРМАЛЬНАЯ АККРЕДИТАЦИЯ - форма проведения аккредитации организаций, изъявивших свое желание на участие в тендерах проводимых в ООО «РН-Юганскнефтегаз» по профильным услугам и подтвердивших свое согласие путем предоставления заявки (приложение № 4.1 данной инструкции) и сопутствующих материалов сформированных в соответствии с требованиями данной инструкции. При положительном результате аккредитации, Организатор тендера, заносит  в банк данных потенциальных подрядчиков ООО «РН-Юганскнефтегаз», информацию об организации. 

2 ТРЕБОВАНИЯ К ПОДГОТОВКЕ И ФОРМИРОВАНИЮ, А ТАКЖЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ документации для участия в процедуре аккредитации.
2.1 Критерии прохождения аккредитации
2.1.1 Критерии прохождения аккредитации – это специальные требования к организации, которым она должна соответствовать, чтобы рассматриваться в качестве потенциального претендента для участия в тендерных процедурах по размещению заказа на оказание услуг либо работ. 
2.1.2 Организатор тендера оставляет за собой право на допуск к тендеру при наличии незначительных отступлений, если они не оказывают существенного влияния на возможности организации, связанные с исполнением контракта. При определении соответствия организации требованиям аккредитации, опыт и ресурсы субподрядчиков не учитываются.

2.1.3.Аккредитация проходит по следующим  критериям:

2.1.3.1Общие требования к организации:
· Опыт - организация должна иметь опыт работы в заявленном виде деятельности, в части  характера и сложности, сопоставимых с предлагаемыми Заказчиком условиями договора.  

· Кадровые возможности - организация должна располагать кадрами в достаточном количестве, обладающими соответствующей квалификацией для выполнения работ по предмету тендера.
· Возможности по механизмам и оборудованию - организация должна иметь в собственности или иметь гарантированный доступ (прокат, аренда, соглашения о покупке, наличие производственных мощностей, материально-технической базы  и т.д.)  к основным видам механизмов и оборудования, необходимых для качественного выполнения работ по предмету тендера. Организация, должна дать гарантию возможности использования этих механизмов и оборудования при осуществлении предлагаемого проекта. На стадии подачи тендерного предложения Заказчик имеет право дополнительно,  затребовать от организации конкретный список механизмов и оборудования, которые он предполагает применять при выполнении договора. 
· Финансовое состояние - организация должна показать, что она имеет в наличии ликвидные активы, незаложенные основные производственные фонды, кредитные линии и другие финансовые ресурсы, в достаточном объеме для обеспечения движения платежей в ходе выполнения услуги,   без   учета   обязательств   организации   по   другим  договорам. Пакет финансовых документов определен в описи к данной инструкции.  В случае необходимости Организатор тендера вправе навести справки в банках, обслуживающих организацию.
· Репутация (участие в судебных разбирательствах) - организация должна представить достоверные сведения по законченным или находящимся в процессе разбирательства, в органах арбитража по  судебным тяжбам, которые имели место  быть по ее контрактам за последние пять лет. Данные, свидетельствующие о том, что такие споры систематически разрешались не в пользу организации, могут явиться одним из оснований не прохождения аккредитации.
2.1.3.2.Специализированные требования к организации
· Специальное разрешение на осуществление конкретного вида деятельности: 
· Свидетельство о допуске к выполнению работ от СРО и выписка из  реестра Ростехнадзора на территории, которого   зарегистрировано СРО, на следующие виды услуг:
· проектирование зданий и сооружений, за исключением сооружений сезонного или вспомогательного назначения;

· строительство зданий и сооружений, за исключением сооружений сезонного или вспомогательного назначения

· инженерные изыскания для строительства зданий и сооружений, за исключением сооружений сезонного или вспомогательного назначения;

· капитальный ремонт объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства 

· Лицензия  на право выполнения вида работ (услуг) выполняемых (оказываемых) в составе лицензируемого вида деятельности

· Наличие геодезических служб (в части капитального строительства)

· Сертификат качества ISO 90001:2000
2.2. Пакет документации  представляемый организаций для участия в процедуре аккредитации
2.2..1. В ответ на приглашение от Заказчика, касательно принятия участия в аккредитации  либо в ответ на объявление размещенное на интернет-сайте ООО «РН-Юганскнефтегаз» или ОАО «НК «Роснефть», организация подает пакет документации в адрес Организатора тендера, включающий в себя  все предусмотренные данной инструкцией документы и приложения.

2.2.2. Пакет документации по аккредитации включает в себя:

· Сопроводительное  письмо к пакету документации (в конверт не запечатывается, предоставляется в 2-х экземплярах) (Приложение № 4); 

· Заявка на участие в аккредитации (Приложение № 1данной инструкции);

· Анкета участника аккредитации (Приложение № 2   данной инструкции);

· Опись документов, предоставляемых на аккредитацию (Приложение 3 данной инструкции);

· Приложения к описи документов (пакет документов подтверждающих информацию в описи);

2.3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФормлению и формированию документации по аккредитации
2.3.1. Все документы, имеющие отношение к аккредитации, должны быть на русском языке. 

2.3.2. В случае, если язык оригинального документа – не русский, должен быть приложен перевод на русский язык.

2.3.3. Организации для прохождения аккредитации необходимо предоставить пакет документов, сформированный и оформленный по форме, установленной Организатором тендера. Документы, переданные не по форме и комплектности, Организатором тендера к рассмотрению не принимаются.

2.3.4. Срок формирования и предоставления документации на аккредитацию определяется в официальном приглашении, в иных случаях  - не менее 10 календарных дней.  В случае истечения срока установленного в приглашении  и  при наличии  согласия  Инициатора, заявка снимается Организатором  тендера с рассмотрения,  а предоставленный впоследствии пакет документации будет рассматриваться  как документы, предоставленные на формальную аккредитацию. 

2.3.5. Форма предоставления организацией заявки подготовленной на фирменном бланке:

· через почтовую связь;

· в сканированном виде через официальную электронную почту, либо через факсимильную связь. В данном случае направляется одна  заявка (приложение № 4 Инструкции) на участие в аккредитации без основного пакета. 

2.3.6. В случае предоставления заявки (приложение № 1 инструкции) без документации по открытому тендеру, организации должна в течение 7 рабочих дней  предоставить Организатору,  необходимые  документы согласно инструкции  для проведения процесса аккредитации. В случае если организация не предоставила документацию по истечении установленного срока (7 рабочих дней) либо предоставила с нарушением,  заявка снимется с рассмотрения, а предоставленный впоследствии пакет документации будет рассматриваться  как документы, предоставленные на формальную аккредитацию. 

2.3.7.  Организация  формирует  три пакета документов  (в  трех конвертах - «оригинал» и 2 «копии»): 
· Один экземпляр пакета документов с пометкой «ОРИГИНАЛ»,  

· Два экземпляра пакета документов  с пометкой «КОПИЯ», с не скрепленными  листами. 

2.3.8. В случае расхождений между оригиналом и копией, необходимо руководствоваться оригиналом.

2.3.9.  Организация запечатывает оригинал и копии в отдельные конверты, пометив их соответственно: в пакеты с надписью «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ», которые опечатываются в местах, исключающих вскрытие конвертов без его повреждения. 
          Далее, запечатанные пакеты «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ» вкладываются в «почтовый пакет» (внешний конверт), который, с сопроводительным письмом отправляется  по адресу, указанному в приглашении к участию  в аккредитации.
         В случае отправки пакета документов почтовой связью, сопроводительное письмо вкладывается во внешний пакет. Сопроводительное письмо и «внешний  конверт» должны  содержать четкую информацию,  в отношении, каких услуг и лота (при открытом тендере) предоставлена документация по аккредитации. 
        В случае доставки документации нарочно, пакеты в общий конверт не запечатываются.
2.3.10. В пакет «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ», вкладывается компакт-диск или флеш-карта, содержащая информацию аналогичную информации на бумажном носителе, в сканированном виде.

2.3.11. В состав документов для аккредитации в обязательном порядке  включается  заявка на участие в аккредитации по прилагаемой форме.
2.3.12. Конверты и почтовый конверт должны содержать название «Аккредитация участника тендерных торгов на оказание услуг (указывается наименование услуг) ООО «РН-Юганскнефтегаз» по Лоту № _____ (Приложение № 5 к данной инструкции)

2.3.13.Если «внешний конверт» не опечатан и не оформлен, в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не несет никакой ответственности в случае его утери документов.
2.4. предоставление пакета документации на аккредитацию
2.4.1. Пакет документов на аккредитацию должен быть предоставлен в адрес Организатора тендера, не позднее времени и даты, указанных в приглашении либо в объявлении на Интернет-сайте.
2.4.2 Организатор тендера имеет право не возвращать представленные к рассмотрению на аккредитацию материалы.
2.4.3. Если к первичному пакету документов есть замечания в части финансовых документов, организация обязана предоставить пакет с уточненными сведениями в течение 7 рабочих дней, с момента выставления замечаний. В противном случае, пакет не рассматривается соответствующим подразделением Общества.

2.5. Разъяснения по содержанию документации на аккредитацию
2.5.1. Организация по любому вопросу относительно документации для аккредитации может обратиться к Организатору  тендера в течение установленного срока предоставления пакета материалов.
2.5.2. В случае необходимости, Заказчик, по своему усмотрению, письменно запрашивает разъяснения у организации по предоставленному пакету документов им. Ответ организации представляется Организатору тендера в формате и в оформлении, согласно раздела 2.3 настоящей инструкции.
2.6. Затраты на участие в аккредитации
2.6.1. Организация при  участи в аккредитации несет все затраты, связанные с подготовкой и подачей пакета документов. Организатор тендера не несет ответственности за такие затраты
2.7. Экспертиза предоставленной информации
2.7.1. Заказчик осуществляет экспертизу материалов, сформированных и предоставленных  в соответствии  с требованиями настоящей инструкции.
2.7.2. Решение о прохождении  аккредитации принимается на основании заключения финансово-экономического и организационного состояния организации в части:

· информационных параметров организации определяющих экономическую безопасность (анкета, профилирующее направление деятельности, специальные разрешения на осуществление конкретного вида деятельности (лицензия, свидетельство о допуске от СРО), структура организации, список субподрядных организаций, уставные и регистрационные документы, информация о судебных (арбитражных) процессах, отзывы заказчиков, информация о травматизме);
· производственных возможностей организации (загруженность производственных мощностей, механовооруженность, квалификацию кадрового состава, опыта работы, а также других показателей организации);

· финансовой устойчивости организации.  
2.8. право Организатора отклонить заявки
2.8.1. Организатор тендера оставляет за собой право отклонить все заявки и прекратить процесс аккредитации в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед организациями, которым такое действие может нанести ущерб.

2.8.2 Заявка претендента на прохождение аккредитации отклоняется Организатором тендера‚ если:

· оформление внешнего пакета не соответствует требованиям, установленным в п.2.3 данной инструкции

· наполнение и оформления документов в предоставленном организацией пакете на аккредитацию,  не соответствует  требованиям данной инструкции; 

· организация отказалась дать либо не предоставила разъяснения, по представленным документам в ответ на  письменный запрос Заказчика;

· обнаружены явные противоречия в представленной документации, умышленные искажения информации и т.д.

· опыт работы организации, его финансовое состояние, техническая и кадровая оснащенность не соответствует требованиям, установленным Инициатором тендера;
2.9. уведомление организатором тендера о результатах аккредитации
2.9.1. После принятия решения, по результатам аккредитации, Организатор тендера уведомляет о результатах аккредитации в письменной форме в  течение 2 рабочих дней,  в ответ на официальный запрос со стороны организации принимавшей участие в процедуре аккредитации, в формате:
· Уведомления об успешном прохождении аккредитации;

· Благодарность за участие в аккредитации.
2.9.2. После принятия решения, по результатам формальной аккредитации Организатор тендера, по официальному запросу организации, уведомляет о результатах аккредитации в письменной форме  в течение 2 рабочих дней. 
2.10. РАЗЪЯСНЕНИЯ ПО СОДЕРЖАНИЮ котировочного ценового предложения
2.10.1. В случае участия в процедуре тендера, в части предквалификации, к организации может быть предъявлено дополнительное требование - обновить сведения, которые были представлены для аккредитации, с целью подтверждения соответствия квалификационным критериям на момент подачи оферты. Оферта не принимается, если в момент ее подачи установлен  факт того, что квалификация организации уже не соответствует установленным требованиям
Приложения:

Приложение № 1    Заявка на участие в аккредитации;
Приложение № 2    Анкета участника аккредитации;

Приложение № 3      Опись документов, предоставляемых на аккредитацию
Приложение № 4      Сопроводительное письмо 
Приложение № 5      Образец оформления конверта

3 приложения
Приложение № 1  
ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В АККРЕДИТАЦИИ
                                                                                                            Дата________

Наименование организации _________________________________
Уважаемые господа!
Изучив  документацию по  проведению аккредитации для участия в  дальнейших процедурах тендера на оказание услуг:  «_______________________________________________________________» 

 получение которой, настоящим удостоверяется, мы, нижеподписавшиеся, заявляем о своем намерении участвовать в процедуре аккредитации и выполнить все условия, которые  предусмотрены.

Должность                                                 (подпись)                             Ф. И. О.              
                                                      печать                            (с  полной  расшифровкой)

 Приложение № 2

АНКЕТА
_______________________________________________________________________________________________________________________
( наименование  вида  услуг/работ)

1.Наименование организации ____________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________                                                                              (полное и краткое наименование организации)

2. Прежнее название организации, если менялось и когда __________________________________
________________________________________________________________________________________

3. Руководитель предприятия 

 (классификатор должности)________________________________________________________________

4. Главный бухгалтер ____________________________________________________________________

5. Основная деятельность ________________________________________________________________

6. Уставный фонд _______________________________________________________________________

7. Учредители __________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

8. Адрес: 

Юридический___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Фактический ___________________________________________________________________________

Электронная почта (приемная):_____________________________________________________________

Телефон: ______________________________________________________________________________

Факс:  _________________________________________________________________________________

9. ИНН _______________________________________________________________________________

10.Организационно-правовая форма, форма собственности: _______________________________________________________________________________________ 
                                                               (государственная, акционерная, частная) 
11. Дата, место и орган регистрации _______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

12. Банковские реквизиты: р./с_____________________________
                                                в  _____________________________
                                                                     (наименование банка)
                                                                           города _____________________________
                                                            _____________________________
                                                            _____________________________
13. Профилирующее направление деятельности ___________________________________________

_______________________________________________________________________________________

14. Специальное разрешение на осуществление конкретного вида деятельности (копии):     
_______________________________________________________________________________________

                                                                       ( перечислить все виды работ)    

15. Структура организации (фирмы) _______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

16. Наличие филиалов, дочерних предприятий
_______________________________________________________________________________________
17. Перечень субподрядных организаций, с которыми сотрудничает претендент, копии их лицензий______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

18. Наличие производственных баз: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

19. Уставные документы (копии) ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

20. Перечень оборудования и специальной техники:
	№№

п/п
	Наименование

спец. техники
	Изготовитель, марка
	штук
	Год выпуска
	Мощность
	В распоряжении (находится ли в собственности претендента)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


21. Состав и квалификация персонала за три последних года:

	№№

п/п


	Вид персонала
	Среднее количество в 2009 году
	2010 г.


	2011г.



	
	
	всего
	в т.ч. работа в фирме не менее 5 лет
	
	

	1
	Руководящий персонал
	
	
	
	

	2
	Инженерно технические работники
	
	
	
	

	3
	Рабочие
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	Средний разряд рабочих
	
	
	
	


22. Годовой объем выполненных аналогичных работ за последние 3 года.
	
Годовой оборот
	2009 год

млн. руб. с НДС
	2010 год 

млн. руб. с НДС
	2011 год 

млн. руб. с НДС
	Средний за последние 3 года,  млн. руб. с НДС

	СМР
	
	
	
	

	ПИР
	
	
	
	

	другое (расшифровать)
	
	
	
	


23. Опыт и стаж работы претендента на вид деятельности в области,  определяемой предметом торгов (или квалификацией организации) за последние 3 года

	№ п/п
	Наименование объекта строительства *
	Характеристики объекта строительства **
	Виды и объемы выполненных работ на объекте Вашей организацией ***
	Наименование Заказчика, адрес и контактные телефоны
	В качестве кого выступает претендент (генподрядчик, субподрядчик)
	Дата
	Выполнено

	
	
	
	
	
	
	Начало производства работ
	Окончание производства

работ
	Стоимость выполненных работ
	В т.ч. собственными силами

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Например:

* 
п.2
строительство трубопровода м/р Ванкорское – НПС Пур-Пе

**
п.3
Диаметр 360 мм, длина 50 км + нефтеперекачивающие станции 

***
п.4
земляные, подготовительные работы, монтаж трубопроводов, сварочные работы, изоляционные работы

Примечание:
Если компания специализируется в нескольких областях и собирается участвовать в тендерах и по ним  - представить опыт и стаж работы по всем видам деятельности с указанием видов деятельности 

24. Данные о финансовом положении, в т.ч. 
24.1. Для предприятия, отчитывающегося в ФНС по общей схеме налогообложения:

- Копия бухгалтерского баланса с отметкой ФНС о принятии (отметкой признается: четкий штамп налоговой инспекции о принятии с подписью сотрудника ИФНС и датой принятия или электронный протокол, содержащий информацию о принятии налоговой инспекцией отправленного бухгалтерского баланса, а также квитанция об отправке почтой с приложением описи вложения) на последнюю отчетную дату. При необходимости Общество может запросить дополнительно баланс за год, предыдущий отчетному;

- Копия отчета о прибылях и убытках на последнюю отчетную дату. При необходимости Общество может запросить дополнительно отчет о прибылях и убытках за год, предыдущий отчетному;

- Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности, с указанием просроченной (расшифровка строки 1230, 1410, 1510, 1520 бухгалтерского баланса по подрядчикам должна соответствовать бухгалтерскому балансу и с указанием просроченной задолженности, согласно прилагаемой  форме)».

[image: image2.emf]Форма  расшифровки ДиКд.xls


- Справка из ИМНС о задолженности/отсутствии задолженности перед бюджетом. Не позднее 1 месяца с момента выдачи (в случае, если имеется задолженность по налоговым платежам, обязательным является предоставление расшифровки задолженности по налогам в виде: формы ИФНС №39-1 или акта сверки, или баланса расчетов);

- налоговая декларация по налогу на прибыль, с отметкой налоговой инспекции за последний отчетный период;

- налоговая декларация по налогу на имущество, с отметкой налоговой инспекции за последний отчетный период;

- налоговая декларация по НДС, с отметкой налоговой инспекции за последний отчетный период.
-«Форма расшифровки обеспечений»
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24.2. Для предприятия, отчитывающегося в ФНС по упрощенной системе налогообложения, по уплате единого налога на вмененный доход или налога на доходы физических лиц:

- Копия Налоговой декларации с отметкой ФНС о принятии (отметкой признается: четкий штамп налоговой инспекции о принятии с подписью сотрудника ИФНС и датой принятия или электронный протокол, содержащий информацию о принятии налоговой инспекцией отправленной декларации, а также квитанция об отправке почтой с приложением описи вложения) на последнюю отчетную дату. При необходимости Общество может запросить дополнительно декларацию за год, предыдущий отчетному;

- Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности, с указанием просроченной (согласно  прилагаемой форме);
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- Справка из ИМНС о задолженности/отсутствии задолженности перед бюджетом. Не позднее 1 месяца с момента выдачи (в случае, если имеется задолженность по налоговым платежам, обязательным является предоставление расшифровки задолженности по налогам в виде: формы ИФНС №39-1 или акта сверки, или баланса расчетов).
-«Форма расшифровки обеспечений»

24.3. Предприятия нерезиденты, а также федеральные и муниципальные предприятия не обязаны представлять вышеуказанные документы, если не ведут соответствующую отчетность. О чем необходимо сообщить отдельным приложением в виде письма.

25. Информация о судебных или арбитражных процессах, если организация выступает (выступала) как обвиняемая сторона, а предметом иска является нарушение обязательств относительно качества, сроков или финансовые затруднения:___________________________
26. Отзывы заказчиков (представляется отдельным приложением)_______________________

27. Подтверждение о принятии особых условий Заказчика (готовность претендента нести юридически оформленную (договором на выполнение работ) материальную ответственность по убыткам заказчика (включая штрафы и потери от не добытой нефти), возникшие в результате некачественных строительно-монтажных работ либо услуг, выявленных в течении 5 лет с начала эксплуатации объекта) ________________________________________________________________________

28. Возможность организации начать работы без предварительной оплаты, используя собственные оборотные средства.___________________________________________________
29. Информация о безопасности на производстве:
	Период,

годы
	Количество несчастных случаев
	Количество пострадавших от несчастных случаев
	Коэф-т частоты травма​тизма

Кч
	Коэф-т тяжести

травма​тизма

Кт
	Количество

	
	
	всего
	смер​​тельных
	тяжелых
	групповых
	
	
	аварий
	инци​дентов

	2008
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2010
	
	
	
	
	
	
	
	
	


30. Наличие геодезических служб (в области оказания услуг по капитальному строительству)  _________________________________________________________________
31. Согласие на использование информации представленной в предквалификационных документах в Базе данных потенциальных подрядчиков ООО «РН-Юганскнефтегаз»  ________________________________________________________________________________
32. Дополнительные сведения, которые организация желает сообщить о себе (рекламные проспекты, и т.п.)
	Руководитель

подрядной организации

           МП
	__________________

(подпись)
	   ___________________________

(расшифровка подписи)

«____»  ___________ 20__ г.


Исп. ФИО 

тел. №
Примечания: 

1. Наличие информации на электронном носителе: диск или флэш-карта, содержащие электронную версию всей представленной документации в формате MS Office, Adobe Acrobat или в графическом формате в качестве, пригодном для чтения (предпочтительно: черно-белое изображение, разрешение 200 т/д, формат *.pdf или формат MS Exsel, MS Word)
2.Вся документация должна быть подписана лицом (лицами) имеющими соответствующие полномочия. Все страницы должны быть пронумерованы лицом или лицами, подписывающими заявку.
 3.Никакие вставки между строчками, подтирки или приписки не будут иметь силу, за исключением тех случаев, кода они пронумерованы лицом или лицами, подписывающими заявки.

  Приложение № 3
       Опись документов, представленных на участие в аккредитации
	_______________________________________________________                                         (наименование вида услуг/работ)


	№№

п/п


	Показатели
	Обязательные приложения
	Претендент

	 1
	2
	3
	4 

Да
 (в наличии данное приложение) / Нет

	1. 
	Анкета организации
	(Приложение №2)

за подписью руководителя
	

	2. 
	Профилирующее направление деятельности  
	(Приложение №3)

в виде письма на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	3. 
	
 Специальное разрешение на осуществление конкретного вида деятельности              
	(Приложение №4)

реестр документации за  подписью руководителя с приложением их копий 
	

	4. 
	Структура организации
	(Приложение №5)

в виде схемы за подписью руководителя
	

	5. 
	Наличие филиалов    
	(Приложение №6)

согласно п. 16 Анкеты
	

	6. 
	Список субподрядных организаций                  
	(Приложение №7)

согласно п. 17 Анкеты
	

	7. 
	Наличие производственных баз     
	(Приложение №8)

письмо на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	8. 
	Заверенные (нотариально) копии регистрационных и уставных документов                                                              
	(Приложение №9)

в виде копий отдельным приложением
	

	9. 
	Опыт и стаж работы организации на вид деятельности в области, определяемой предметом торгов
	(Приложение №10)

согласно п. 23 Анкеты
	

	10. 
	Годовой объём выполненных аналогичных работ за последние три года
	(Приложение №11)

в виде письма на фирменном бланке за подписью руководителя с указанием годовой стоимости выполненных аналогичных работ согласно п. 22 Анкеты
	

	11. 
	Перечень спец. техники и оборудования с указанием прав собственности                         
	(Приложение №12)
согласно п. 20Анкеты
	

	12. 
	Данные по административно-управленческому персоналу, состав и квалификация персонала  
	(Приложение №13)

согласно п. 21 Анкеты
	

	13. 
	Бухгалтерский баланс 

или налоговая декларация (в зависимости от системы налогообложения организации)
	(Приложение №14)

на последнюю отчетную дату отдельным приложением (квартал)

согласно п. 24 Анкеты
	

	14. 
	Отчёт о прибылях и убытках
	(Приложение №15)

на  последний отчетный период (год) 
согласно п. 24Анкеты
	

	15. 
	Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности, с указанием просроченной (расшифровка строки 241, 621 бухгалтерского баланса по подрядчикам с указанием просроченной задолженности). 
	(Приложение №16)
согласно п. 24 Анкеты
	

	16. 
	Справка из МНС об отсутствии задолженности на последнюю отчетную дату 

(действительна в течении 1 месяца)
	(Приложение №17)
согласно п. 24 Анкеты
	

	17. 
	Налоговая декларация по налогу на прибыль, с отметкой налоговой инспекции за последний отчетный период;
	(Приложение №18)  
согласно п. 24 Анкеты
	

	18. 
	Налоговая декларация по налогу на имущество, с отметкой налоговой инспекции за последний отчетный период;
	(Приложение №19)  
согласно п. 24 Анкеты
	

	19. 
	Налоговая декларация по НДС, с отметкой налоговой инспекции за последний отчетный период.
	(Приложение №20)  
согласно п. 24 Анкеты
	

	20. 
	Сведения о судебных, арбитражных процессах, в которых организация выступала как ответчик (качество работ, срыв сроков строительства)  
	(Приложение №21)  

письмо на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	21. 
	Наличие отзывов заказчиков  
	(Приложение №22)

в виде писем отдельным приложением
	

	22. 
	Подтверждение о принятии особых условий Заказчика (готовность претендента нести юридически оформленную (договором на выполнение работ) материальную ответственность по убыткам заказчика (включая штрафы и потери от не добытой нефти), возникшие в результате некачественных СМР, выявленных в течении 5 лет с начала эксплуатации объекта)                                             
	(Приложение №23)

в виде гарантийного письма на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	23. 
	Возможность организации начать работы без предварительной оплаты, используя собственные оборотные средства                         
	(Приложение №24)

письмо на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	24. 
	Информация о травматизме
	(Приложение №25)

на последнюю отчетную дату
	

	25. 
	 
Наличие геодезических служб 


	(Приложение №26)


	

	26. 
	Согласие на использование информации представленной в преквалификационных документах в Базе данных потенциальных подрядчиков ООО «РН-Юганскнефтегаз»  
	(Приложение №27)

согласно п.31 Анкеты
	


	Руководитель

подрядной организации

           МП
	__________________

(подпись)
	___________________________

(расшифровка подписи)

«____»  ___________ 200__ г.


Исп. ФИО 

тел. №
Приложение 4    
( Сопроводительное письмо оформляется на фирменном бланке Организации)  
от ___________№____________
на № _________от _________
Уважаемый Владимир Владимирович!

Направляем Вам пакет документации для участия в аккредитации на оказание услуг:

«_______________________________________________________________» 

в составе:

1) Заявка на участие в аккредитации;

2) Анкета участника на участие в аккредитации;

3) Опись документов, предоставляемых на  участие в аккредитации

4) Приложения к описи документов (пакет документов подтверждающих информацию в описи);

5) Информация на электронном носителе.

Должность                                                 (подпись)                             Ф. И. О.              
                                                           печать                        (с  полной  расшифровкой)
образец оформления пакета документов на аккредитацию

Образец оформления пакета документов на аккредитацию (лицевая часть)


       

Образец оформления пакета документов на аккредитацию  (оборотная сторона)



Оригинал


Не вскрывать до





Или Копия





Начальнику 


Управления по тендерной работе 


ООО «РН-Юганскнефтегаз»                                                  


В.В. Кравченко





инструкция по аккредитации организаций


для участия  в процедурах тендера на оказание услуг и выполнение работ для ООО «РН-Юганскнефтегаз»





 





Кому: ООО «РН-Юганскнефтегаз


РФ, Тюменская область, г. Нефтеюганск, ул. Строителей строение № 8/1, каб.204





Аккредитация  участника открытого тендера на оказание услуг:





                                                                               (наименование вида услуг)





Лот №: ________








От кого: Наименование Претендента, его адрес





Печать Претендента








� В зависимости от вида деятельности: лицензии, либо свидетельства о допуске выданное СРО.


� Касательно услуг в области капитального строительства








_1372527227.xls
Лист1

		Наименование организации																Приложение № 
к Стандарту № П2-01 С-003 ЮЛ-99 от 01.08.07

		Расшифровка дебиторской задолженности покупателей и заказчиков

		№ п/п		Наименование предприятия-дебитора		Договор				Сумма дебиторской задолженности (в руб., тыс.руб.)				Дата возникновения задолженности		Причины возникновения просроченной задолженности		Мероприятия по погашению просроченной задолженности

						№ и дата		Предмет		Всего		в том числе просроченная

				ИТОГО

		Расшифровка кредиторской задолженности перед поставщиками и подрядчиками

		№ п/п		Наименование предприятия-кредитора		Договор				Сумма кредиторской задолженности(в руб., тыс.руб.)				Дата возникновения задолженности		Причины возникновения просроченной задолженности		Мероприятия по погашению просроченной задолженности

						№ и дата		Предмет		Всего		В том числе просроченная

				ИТОГО

				Руководитель предприятия		____________________		Ф.И.О.

				Главный бухгалтер		____________________		Ф.И.О.

				м.п.





Лист2

		





Лист3
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Лист1

		Наименование предприятия				отчетная дата												Приложение № к Стандарту № П2-01 С-003 ЮЛ-99 от 01.05.11

		Расшифровка выданных обеспечений

		№ п/п		Наименование предприятия (ФИО физ.лица), за которое выдано поручительство / гарантия		Наименование получателя поручительства / гарантии		Цель предоставиления кредита, под который выдано поручительство/гарантия		Размер  договора поручительства / гарантии		Остаток задолженности по договору поручительства / гарантии								Примечание

												на начало года, предшествующего отчетному		на конец года, предшествующего отчетному		на конец отчетного периода		просроченная задолженность

								ИТОГО		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00





Лист2

		





Лист3
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Лист1

		Наименование предприятия				отчетная дата												Приложение № 
к Стандарту № П2-01 С-003 ЮЛ-99 от 01.08.07

		Расшифровка дебиторской задолженности (строки 1230 бухгалтерского баланса)

		№ п/п		Наименование предприятия-дебитора		Договор				Сумма дебиторской задолженности (в руб., тыс.руб.)				Дата возникновения задолженности		Причины возникновения просроченной задолженности		Мероприятия по погашению просроченной задолженности

						№ и дата		Предмет		Всего		в том числе просроченная

				ИТОГО

				Руководитель предприятия		____________________		Ф.И.О.

				Главный бухгалтер		____________________		Ф.И.О.

				м.п.

		Расшифровка кредиторской задолженности (строк 1410, 1510, 1520 бухгалтерского баланса)

		№ п/п		Наименование предприятия-кредитора / банка		Договор				Сумма кредиторской задолженности (в руб., тыс.руб.)				Дата возникновения задолженности		Причины возникновения просроченной задолженности		Мероприятия по погашению просроченной задолженности

						№ и дата		Предмет		Всего		В том числе просроченная

				ИТОГО

				Руководитель предприятия		____________________		Ф.И.О.

				Главный бухгалтер		____________________		Ф.И.О.

				м.п.





Лист2

		





Лист3

		






